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บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   คณะครุศาสตร์  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม     โทร.............................................................
ที่ ................./..............

                          วันที่……………………………………………....……………….

เรื่อง   
ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ

   ที่จะซื้อหรือจ้างและกำหนดตรวจรับโครงการ/กิจกรรม
เรียน  
คณบดีคณะครุศาสตร์



ด้วยสาขาวิชา/กลุ่มวิชา/ศูนย์ฯ..........................................................................................ได้รับจัดสรรงบประมาณโครงการ/กิจกรรม ................................................................................................ ประจำปีงบประมาณ  2560 ตามรหัสกิจกรรม........................................................................................................ .......เป็น 1) ค่าวัสดุ................................. เป็นเงิน ............................. บาท (.................................................................) และ 2) ค่าจ้าง................................. เป็นเงิน .............................. บาท (..........................................................)เพื่อให้การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนี้ เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและถูกต้องตามระเบียบ เห็นควรพิจารณา ดังนี้ ให้ความ เห็นชอบในการจัดซื้อวัสดุ/จ้างจัดทำ(โครงการ/กิจกรรม)……………………………..………………

.......................................................ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560  ข้อ 28 (3)  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  และข้อ 79และขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการจัดทำขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะกรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  วงเงินครั้งละไม่เกินหนึ่งแสนบาทถ้วน ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 9 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ข้อ 21 ประกอบด้วย  1.  เสนอตำแหน่งกรรมการคณะกรรมการจัดทำขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะงานซื้องานจ้างคือ  (ตามเอกสารแนบ) และ 2. เสนอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 100 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  25 (4) และ ข้อ 26 (ตามเอกสารแนบ)



ทั้งนี้ ให้ผู้ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยเคร่งครัด

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ให้ความเห็นชอบตามข้อ 24 แห่งระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เพื่อจะได้ดำเนินการตามระเบียบฯ  ข้อ 78 และลงนามในคำสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ที่นำเรียนมาพร้อมนี้ 

แบบฟอร์มเสนอชื่อแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างและกำหนดตรวจรับโครงการ/กิจกรรม



1. 
เสนอตำแหน่งกรรมการคณะกรรมการจัดทำขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะงานซื้องานจ้างคือ ประกอบด้วย


1.1)..............................................................................................................................................................................


1.2). ...........................................................................................................................................................................



2. 
เสนอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 100 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  25 (4) และ ข้อ 26  ประกอบด้วย  

2.1) .................................................................................................ตำแหน่ง.......................................................... 
2.2 ) ................................................................................................ตำแหน่ง..........................................................


2.3) .................................................................................................ตำแหน่ง..........................................................    
ทั้งนี้ ให้ผู้ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยเคร่งครัด

รายละเอียดการจัดทำขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะงานซื้อ
มีความต้องการใช้วัสดุ
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….

เหตุผลความจำเป็น

……………………………………………….……….………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….…………………………………………………………………………………………..
…………….……………………………………………….…………………………………………………………………………………………..
…………….……………………………………………….…………………………………………………………………………………………..
รายละเอียดและราคากลางที่กำหนด

……………………………………………….……….………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….…………………………………………………………………………………………..
…………….……………………………………………….…………………………………………………………………………………………..
…………….……………………………………………….…………………………………………………………………………………………..




                       (.......................................................................)





           
กรรมการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและราคางานซื้อ






  (.......................................................................)





           
กรรมการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและราคางานซื้อ
รายละเอียดการจัดทำขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะงานจ้าง
มีความต้องการใช้วัสดุ
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….

เหตุผลความจำเป็น

……………………………………………….……….………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….…………………………………………………………………………………………..
…………….……………………………………………….…………………………………………………………………………………………..
…………….……………………………………………….…………………………………………………………………………………………..
รายละเอียดและราคากลางที่กำหนด

……………………………………………….……….………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………….…………………………………………………………………………………………..
…………….……………………………………………….…………………………………………………………………………………………..
…………….……………………………………………….…………………………………………………………………………………………..




                       (.......................................................................)





           
กรรมการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและราคางานจ้าง






  (.......................................................................)





           
กรรมการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและราคางานจ้าง



(..................................................)


ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม


........./............./..........








(..................................................)


หัวหน้าเจ้าหน้าที่


........./............./...........











(..................................................)


เจ้าหน้าที่


........./............./...........








( เห็นชอบ   ( ไม่เห็นชอบ  





(.................................................................)


คณบดีคณะครุศาสตร์  ปฏิบัติราชการแทน


อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม


........./............./...........








( เห็นชอบ   ( ไม่เห็นชอบ  





(อาจารย์ ดร.ดวงใจ  ชนะสิทธิ์)


คณบดีคณะครุศาสตร์  ปฏิบัติราชการแทน


อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม


........./............./...........











